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NOMBRES Y DIRECCIONES DE LOS ARCHIVEROS NOTARIALES Y LAS ARCHIVERAS NOTARIALES

OFICINA DE INSPECCION DE NOTARIAS

i (Aguada, Aguadilla, |

~ AGUADILLA

Ledo. Eric Milan Barreto
53 Calle Betances
Aguadilla, PR 00603
Tel. (787) 891-2130 / Fax: (787) 882-2572

Correo Electrénico: milanlawyers@gmail.com

~ 'AIBONITO
(Aibonito, Barranguitas, Coamo, Comerio y Oracovis)

Ledo. Angel Rafael Rodriguez Aja
155 Calle Degetau
Aibonito, PR 00609
Tel. (787) 735-4526 / Fax: {787) 991-1350

Correo Electrénico: rodriguezaja@hotmail.com

ARECIBO
{Arecibo, Barceloneta, Camuy, Ciales, Florida, Hatillo,
Manati, Morovis y Quebradillas)

Ledo. Joaquin Lago Miranda
Calle De Diege 58, Apartado 153
Arecibo, PR 00613
Tel. / Fax (787) 878-0090

Correo Electrénico: joaquin.lago.law@amail.com

BAYAMON

{(Bayamon, Catafio, Corozal, Dorado, Guaynabo, Naranjito,

Toa Alta, Toa Baja, Vega Alta y Vega Baja)

Lcda. Yolanda Rivera Vega
38 Calle Barbosa (cerca de la Casa Museo)
Bayamon, PR 00961-6377
Teléfono: (787) 787-0946 / Fax: (787) 998-2290

Correo Electrénico: Archivo.Bavamén@gmail.com

sabela, Maca, Rincén y San Sebastian)

~ GUAYAMA
(Arroye, Guayama, Patillas y Salinas)

Ledo. Ernesto Agostini Pascual
42 Calle Francisco G. Bruno, Esq. Luis Venegas
Guayama, PR 00784
Tel. / Fax: (787) 864-2004

Correo Electronico; agostinipascual@aol.com

~ ""HUMAcao =~
(Humacao, Las Piedras, Maunabo, Naguabo y Yabucoa)
Lcda. Teresa Aponte Morales
51 Ave. Font Martelo

Humacao, PR 00971
Tel. (787) 656-9886 / Fax: (787) 852-2682

Correc Electrénico: tereaponte@hotmail.com

MAYAGUEZ
(Afasco, Cabo Rojo, Hormigueros, Lajas, Las Marias,
Maricao, Mayagilez, Sabana Grande y San Germén)

Ledo. Eugenio Cabanillas Galiano
110 Calle Enrique Vazquez Baez
Mayagiiez, PR 00680
Tel. (787) 833-2935 / Fax: (787) 265-5500
Correo Electrénico:

eugeniocabanillasgaliano@gmail.com

PONCE
(Guanica, Guayanilla, Juana Diaz, Ponce, Pefiuelas,
Santa Isabel, Villalba y Yauco)

Archivo Notarial de Ponce
ODIN - Tribunal Supremo
Biblicteca Municipal Mariana Suarez de Longo
Boulevard Miguel Pou, Marginal Conchita Dapena
Ponce, PR 007
Tel. (787} 709-4992 / Fax: (787) 709-4991

Correo Electrénico:

ArchivoNotarial. Ponce@ramaijudicial.pr



Correo Electrénico: rreyesarchivonotarial@gmail.com

~ CAROLINA
{Candvanas, Carolina, Loiza, Rio Grande y Trujillo Alto)

Lcdo. Wilfredo Picorelli Osorio
Urb. Villa Carolina
D-1 Ave. Roberto Clemente
Carolina, PR 00985
Tel. (787) 757-1875/1876 / Fax (787) 701-5852

Correo Electrénico: picorelli@yahoo.com

~ CAGUAS
(Aguas Buenas, Caguas, Cayey, Cidra,
Gurabo, Juncos y San Lorenzo)

Lcdo. Rafael Reyes Almodévar
29 Calle Betances
Caguas, PR 00725

Tel. / Fax {787) 743-8050

"FAJARDO
(Ceiba, Culebra, Fajardo, Luquillo y Viegues)

Lecda. Leticia Davila Cruz
10 Calle San Rafael
Fajarde, PR 00738
Tel. (787) 863-2860

Correo Electrénico: leticiadavila _cruz@yahoo.com

! SAN JUAN

(San Juan: Hato Rey, Puerto Nuevo, Rio Piedras
Condado, Santurce y Viejo San Juan,)

« Archivo Notarial de San Juan
ODIN - Tribunal Supremo de Puerto Rico
572 Avenida Ponce de Lebn
San Juan, PR 00918 :
Tels (787) 763-4035 / 751-0463 / Fax (787) 758—6756

Correo Electrénico:

Miguel.Diaz@ramajudicial.pr
ArchivoNotarial.SanJuan@ramaijudicial.pr

v ~ UTUADO
: (Adjuntas, Lares, Jayuya y Utuado)

Lcdo. Pedro Rodriguez Vazquez
23 Calle Antonio R. Barceld (Altos)
Utuado, PR 00641
Tel. (787) 894-0552 / Fax: (787) 814-0102

.Correo Electronico: |licenciadorodriguez46@gmail.com

"~ "ARCHIVO GENERAL E HISTORICO PUERTO RICO

Antiguo Hospital Civil
500 Ave. Constitucion, Parada 8

San Juan, PR 00901
; Tel. (787) 725-1060

i Correos Electronicos:

| ArchivoGeneral@icp.gobierno.pr
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DIRECTORIO DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD

OFICINA DIRECTORA ADMINISTRATIVA
HON. DELIA CASTILLO DE COLORADO
dcastillo@justicia.pr.gov

Directora Administrativa

Departamento de Justicia

4to. Piso

Miramar, Puerto Rico

P.O. Box 9020192

San Juan, Puerto Rico 00902-0192

Tel, 787-721-2900 Ext, 2432, 2433, 2434 y 2436
FAX:787-977-6318

AGUADILLA

HON. GILDREN S. CARO PEREZ
gearo@justicia.pr.gov

Supervisor: Vacante

Aguadilla City Center, Calle Progreso #72, Piso 6
P. O. Box 447

Aguadilla, Puerto Rico 00605

Tel. 787-891-4930

FAX: 787-891-6930

Comprende: Aguada, Aguadilla, Isabela y Rincon

ARECIBO 1

HON. FRANK QUINONES VIGO
fouinones@justicia.pr.gov

Supervisora: Minerva Santiago Castején

Centro Gubernamental de Arecibo

372 Ave. José A, Cedenno, Buzén 209-B

Arecibo, Puerto Rico 00612-4601

Tel, 787-879-1333 / 787-817-8853/787-878-3525
FAX: 787-817-9008

Comprende: Arecibo

ARECIBO I1 )

HON. MARIA V. JIMENEZ MALDONADO
mjimenezajusticia.pr.gov

Supervisor; Vacante

Centro Gubernamental de Arecibo

372 Ave. José A, Cedefio, S.T.E. 208-A

Arecibo, Puerto Rico 00612-4601

Tel. 787-878-7335 [/ 787-879-3818 / '787-650-0824
FAX: 787-816-2701

Comprende: Camuy, Quebradillas y Hatillo

BARRANQUITAS

HON. JOAQUIN DEL Ri0O RODRIGUEZ
jdelrio@justicia.pr.gov

Supervisor: Elvin Rivera Martinez

Carr. 152, al lado de Benitez Insurance Agency
P.O. Box 431

Barranquitas, Puerto Rico 00794

Tel, 787-857-3515 f 947-0016 / 787-857-8060
FAX: 787-857-0666

Comprende: Barranquitas, Aibonito, Coamo, Orocovis,
Comierio, Corozal ¥y Naranjito

Revisado el 6 de junio de 2016
BAYAMON 1
HON. MARLA D, RIOS DiAZ
mrios@justicia.pr.gov
Supervisor: Vacante
Carr. Num. 167, lado Biblioteca Municipal
P.O. Box 55352. Station One
Bayamén, Puerto Rico 00960
Tel. 787-787-5411 / 787-5435
FAX: '787-778-7551 Bayamén Sur y sus Barrios

BAYAMON II

HON. IVONNE PALERM CRUZ
ipalerm@justicia.pr.gov

Supervisora: Nydia Lopez Figueroa
Carr. Num, 167, lado Biblioteca Municipal
P.O. Box 55352. Station One

Bayarmoén, Puerto Rico 00960

Tel. ‘787-787-5960 / 740-5422

FAX: 787-778-7552

Comprende: Toa Baja

BAYAMON III )

HON. EDNA C. BONNET VAZQUEZ
ebonnet(@justicia.pr.gov

Supervisora: Lauda L. Colén Aponte

Carr. Num. 167, lado Biblioteca Municipal

P.O. Box 55352. Station One

Bayamdn, Puerto Rico 00960

Tel. 787-787-5466 [ 787-5990

FAX: 787-778-7361

Comprende: Bayamoén Norte, Vega Alta, Toa Alta, Hato
Tejas (parte), Fincas al Norte, Ave. Comerio, Juan
Sanchez (parte], Centro Comercial Oeste, Bayamon
Oeste.

BAYAMON IV

HON. BEATRIZ BEATO DiAZ
bbeato@justicia.pr.gov

Supervisor: Norman Pabén Ortiz

Carr. Num. 167, lado Biblioteca Municipal
P.O. Box 55352. Station One

Bayamén, Puerto Rico 00960

Tel. 787-778-8500 [ 785-7271

FAX: 787-778-6345

Comprende: Vega Baja, Catafio y Dorado

CAGUAS 1

HON. MIGUEL A. HERNANDEZ SANABRIA
mighernandez@justicia.pr.gov
HON. ANA L. ROBLES ALAGO
arobles@justicia.pr.gov
Supervisor: Vacante

Urb. San Alfonso

162 Calle La Boringquefia Ste, 7
Caguas, PR 00725

Tel. 787-743-5003 / 744-1994
FAX: 787-744-6313

Comprende: Caguas y Cayey




" CAGUAS II )
HON. ERIC HERNANDEZ BATALLA

erhernandez@justicia.pr.gov
HON. LUIS A RUIZ CHABRIER
luruiz@justicia.pr.gov

Supervisor: Albert Pérez Cruz

Urb. San Alfonso

162 Calle La Borinqueiia Ste. 7
Caguas, PR 00725

Tel, 787-744-1213 [ 787-743-6154
FAX: 787-704-3922

Comprende: San Lorenzo, Cidra, Juncos, Gurabo y Aguas
Buenas

CAROLINA I

HON. VANESSA BAYONET TARTAK
vabayonet@justicia.pr.gov
Supervisor: José A. Jiménez Montes
Carretera Num. 3, Km. 12.6

Carolina Industries Park, Carolina

11315 Ave. 65 Infanteria, Ste. 2
Carolina, Puerto Rico 00987-8793

Tel, 787-757-1645 /787-757-4160
FAX: 787-757-4180

Comprende: Los Barrios de Cangrejos Arriba y Sabana
Abajo de Carolina

CAROLINA II .

HON. LUIS LEON FREIRE
Inleon@justicia.pr.gov

Supervisor: Vacante

Carretera Nam. 3, Km. 12.6

Carolina Industries Park, Carolina

11315 Ave. 65 Infanteria, Ste. 2

Carolina, Puerto Rico 00987-8798

Tel, 787-769-4070 [/ 787-750-5890

FAX: 787-769-5645 ’

Comprende: Carolina Pueblo, Barrios Hoyo Mulas, San
Antén, Martin Gongzalez, Trujillo Bajo, Cacao, Santa Cruz,
Canovanillas, Barrazas, Cedro y Carruzos

CAROLINA III

HON. LAURA I. SANTIAGO LOPERENA
Isantiago@justicia.pr.gov

Supervisor: Vacante

Carretera Num. 3 Km. 12.6

Carolina Industries Park, Carolina

11315 Ave, 65 Infanteria, Ste. 2

Carolina, Puerto Rico 00987-8798

Tel. 787-768-2996 [ T87-768-3129
FAX: 787-752-6886

Comprende: Loiza, Candvanas y Rio Grande

FAJARDO

HON. FRANKLIN RIVERA RIVERA
frivera@justicia.pr.gov

Supervisora: Carmen N. Sanchez Gonzalez

Ave. Marcelito Gotay #460 Anexo Fondo Segurc de Estado
PO Box 1328

Fajardo, Puerto Rico 00738

Tel. 787-801-6010 / 787-801-6011

FAX: 787-801-0775

Comprende: Fajardo, Luquillo, Vieques, Culebra y Ceiba

GUAYAMA

HON. ISMAEL L. PURCELL SOLER
ipurcell@justicia.pr.gov

Supervisor: Vacante

Centro Judicial de Guayama, 2do. Piso
P.O. Box 564

Guayama, Puerto Rico 00785

Tel. 787-866-0224

FAX: 787-864-4060

Comprende: Guayama, Arroyo, Patillas, Salinas,
Maunabo y Santa Isabel

GUAYNABO .
HON. MARGARITA BORRAS MARIN
maborras@justicia.pr.gov

Supervisora Int: Grechenmarie Berrios Torres
Centro Gubernamental de Guaynabo

P.O. Box 2200

Guaynabo, Puerto Rico 00970

Tel. 787-790-6161

FAX: 787-720-3850

Comprende: Guaynabo y sus Barrios

HUMACAO

HON. JULIO H, FELICIANO PRIETO
jufeliciano@justicia.pr.gov
Supervisor: Vacante

Ave. Nicanor Vazquez Boulevard del Rio
Centro Judicial de Humacao

P.O. Box 8669

Humacao, Puerto Rico 00792

Tel. 787-852-0500/ 787-850-7778
FAX: 787-285-7168

Comprende: Las Piedras, Naguabo, Yabucoay
Humacao :

MANATI

HON. VANESSA LOPEZ ORTIZ
valopez@justicia.pr.gov
Supervisor: Vacante

Centro Gubernamental de Manati

P.O. Box 315

Manati, Puerto Rico 00674-0315

Tel. 787-854-2575 / 787-854-3585
FAX: 787-854-1333

Comprende: Ciales, Manati, Morovis, Barceloneta v
Florida

MAYAGUEZ

HON. BEATRIZ T. VELEZ RUIZ
bvelez@justicia.pr.gov

Supervisor: Ruperto Soto Villanueva

Ave. Hiram D. Cabassa #87

Allado de Centro Judicial

Mayagiiez, Puerto Rico 00680-2561

Tel. 787-833-5519 / 787-834-2494/ 787-265-7720
[ '787-834-2446

FAX: 787-834-2445

Comprende: Mayagliez, Aflasco y Hormiguercs




PONCE 1 . )

HON. MARIA RODRIGUEZ CINTRON
mrodriguezc@justicia.pr.gov
Supervisor: Vacante

Carr. #2 Edificio San Jorge Fiso 3

al lado Hospital Damas

P.O. Box 1988

Ponce, Puerto Rico 00733

Tel. 787-841-1621 / 787-840-8343
FAX: 787-284-4616

Comprende: Ponce (parte) y sus Barrios, Villalba y Juana
Diaz

PONCE II

HON. FRANCISCO RODRIGUEZ JUARBE
firodriguez@justicia.pr.gov

Supervisor: Vacante

Carr, #2 Edificio San Jorge Piso 3

al lado Hospital Damas

P.O. Box 1988

Pornice, Puerto Rico 00733

Tel. 787-841-0193 / 787-842-0761

FAX: 787-984-3796

Comprende: Guayanilla, Penuelas, Ponce (parte), Cana
Castillos, Barrio Segundo, Reparto Universitario, Calle
Atocha (Este), Calle Villa [sur] y Yauco

SAN GERMAN

HON. LARISSA MALDONADO CARRASCO
lamaldonado@justicia.pr.gov

Supervisor: Vacante

Centro Gubernamental de San German

P.O. Box 433

San Germén, Puerto Rico 00683-0433

Tel. 787-892-1390 / 787-892-1795 /'787-264-3190
FAX: 787-892-5675

Comprende: San German, Cabo Rejo, Guanica, Lajas,
Maricao y Sabana Grande

SAN JUAN I
HON. MARISOL MARCHAND CASTRO

mamarchand@justicia.pr.gov

HON. JOSE L. RIEFKOHL SOLTERO
jriefkohl@justicia.pr.gov

Supervisora: Rosa Delgado Santana

Calle Pefiuelas #67, Esq. Guarionex

Apartado 9020192

San Juan PR 00902-0192

Tel. 787-250-1944 / 787-250-1945/ 787-751-7071
FAX: 787-764-6727

Comprende: San Juan Antiguo, Puerta de Tierra, Santurce
Norte y Santurce Sur

SAN JUAN II
HON. CARMEN E. AVILA VARGAS
caavila@justicia.pr.gov

HON. DENISE M, OCASIO RIVERA
docasio@justicia.pr.gov

Supervisor: Vacante

Calle Pefiuelas #67, Esq. Guarionex

Apartado 9020192

San Juan PR 00902-0192

Tel. 787-758-3748 [/787-751-7075 /787-764-1979

FAX: 758-7655

Comprende: Rio Piedras Norte, Rig Piedras, Hato Rey Norte,
b Sur y Central, Universidad

SAN JUAN III

HON. FRANKLIN AVILES SANTA
faviles@justicia.pr.gov

Supervisora: Blanca Del Valle Rivera

Calle Pefiuelas #67, Esq. Guarionex

Apartado 9020192

San Juan PR 00902-0192

Tel: 787-765-1770

FAX: 787.751-1582

Comprende: Monacillos, Gobernador Pifiero y Triangulo
(area sur de la Carretera # 1 hasta Barrioc Monacillos
Oeste)

SAN JUAN IV

HON. NAMYR 1. HERNANDEZ SANCHEZ
nhernandez@justicia.pr.gov

Supervisor: Vacante

Calle Pefiuelas #67, Esq. Guarionex

Apartado 9020192

San Juan PR 00902-0192

Tel. 787-764-1861 / 787-764-8603 787-764-1552
FAX: 787-625-6167

Comprende: Rio Piedras Sur y sus Barrios, Caimito,
Tortugo, Quebrada Arenas, Cupey y Trujillo Alto

SAN JUANV

HON. ISMAEL MOLINA SERRANO
ismolina@justicia.pr.gov

HON. YVONNE AGUILU RODRIGUEZ
yaguilu@justicia.pr.gov

Supervisora: Brenda I, Lebrén Castillo
Calle Pefiuelas # 67, Esq. Guarionex
Apartado 9020192

San Juan PR 00902-0192

Tel. 787- 250-1669 [ 787-756-6735
FAX: 281-7983

Comprende: Sabana Llana, Monacillos Este y ¢l Cinco

SAN SEBASTIAN

HON. RAMON A. QUiLES Diaz
quilesra@justicia.pr.gov

Supervisora: Maritza Gonzalez Alvarez

San Sebastian Office Building

4100 Ave. Arcadio Estrada, Suite 236

San Sebastian, Puerto Rico 00685

Tel. 787-896-7800 / 787-896-1275

FAX., 787-280-2245

Comprende: Moca, San Sebastian y Las Marias

UTUADO

HON. ALFREDO FERRER PEREZ
aferrer@justicia.pr.gov

Supervisor: Vacante

Ave. Fernandec Luis Rivas Dominichi

Carr. #111, al lado del Correo

Apartado 1865

Utuado, Puerto Rico 00641

Tel. 787-894-2250 [/ 787-894-1138 [/ 787-894-1125
FAX: 787-814-1572

Comprende: Utnado, Adjuntas, Lares y Jayuya
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Forsoe mmuilorthowa

TRIBUNAL SUPREMO DE PUERTO RICO
OFICINA DE INSPECCION DE NOTARIAS

HOJA DE COTEJO PARA LOS NOTARIOS Y LAS NOTARIAS
(REVISADA ABRIL 2015)

(Nota: La Ley Notarial de Puerto Rico se encuentra codificada en el Titulo 4 de Leyes de Puerto Rico,
seccién 2001 en adelante; mientras que el Reglamento Notarial forma parte del Apéndice del Titulo 4 de
Leyes de Puerto Rico, bdjo el Capitulo XXIV)

1. g¢Tiene a la vista la certificacion del Departamento de Estado? Articulo 8 de [ Ley Notarial.

2. gEstd la nota de apertura en el primer folio del primer instrumento publico del ano?
Articulo 50 de la Ley Notarial.

3. gEstd la nota de apertura fechada, firmada, signada, rubricada y sellada? Articulo 50 de la
Ley Notarial,

4. Estd el nombre de la persona a quien se expidid copia certificada, la fecha de expedicion
y el nUmero que corresponde a la copia en la nota de saca del instrumento publico?
Articulo 41 de la Ley Noiariai.

5. 5Estd la nota de cierre en el Ultimo folio del dltimo instrumento puUbiico a continuaciéon de las
firmas o, si no hubiere espacio, al dorso del mismo?2 Articulo 50 de g Ley Notarial.

6. gExpresa la nota de cierre el nimero exacto de instrumentos pUblicos y folios que confiene
el protocolo? Articulo 50 de |a Ley Notarial.

7. gEstd la nota de cierre fechada, firmada, signada, rubricada y sellada? Articulo 50 de la Ley
Notarial.

8. gTiene el protocolo la foliacién general al margen supetior derecho, incluso los documentos
protocolizados y otros anejos? Arficulo 49 de la Ley Notarial,

?. gSe numeré cada folio de cada instrumento al margen inferior con el ndmero que le
corresponde segun la extensidn del instrumento pUblico? Articulo 42 de la Ley Notarial.

10. zEstan rubricados todos los folios del protocolo, incluso los documentos y los anejos2
Articulo 28 de la Ley Noftarial.

11. Aparecen las iniciales de los comparecientes en todos y cada uno de los margenes de
cada folio del instrumento, incluso el Ultimo folio? Articulos 16y 28 de la Ley Notarial.



12. 3En cada uno de los instrumentos, aparecen las firmas de todos los comparecientes al final
del mismo? Articulos 16 y 28 de la Ley Notarial.

13. sAparece la fima del notario a continuacion de las firmas de los comparecientes al final
de cada instrumento asi como su signo, sello y rdbrica? Articulo 28 de la Ley Notarial.

14. En las actas de Protocolizacion de Poder, Testamentos o fransacciones otorgadas en el
extranjero, sliene la certificacidon de la embgjada o consulado de los EE.UU., o la apostila que
requiere la Convencidon de la Haya? Véase "Hague Convention Abolishment, The
Requirement of Legailization for Foreign Public Documenis". Regla 41 del Reglamento Notarial.

15. En las actas de Protocolizacién de Poder, Testamento o cualquier tipo de fransaccién que
provenga de algun Estado de los EE.UU, aliene la certificacion del “County Clerk”, del
Secretario de Estado correspondiente o de cualquier ofro funcionario autorizado a expedir
ceriificados de autoridad? Regla 41 del Reglamento Notarial.

16. En las actas de protocolizacién de testamentos, zcomrobord antes de la protocolizacidn si
era requerido y se cumplié con el frdmite de su presentacion en el "Probate Court'' de esa
jurisdiccién?

17. 3Se constituyd el poder o se protocolizd el poder autorizado en el extranjero antes de
realizarse la fransaccion que éste autoriza? Articulo 38 de la Ley Notarial.

18. 3Se nofificd al Registro de Poderes, adscrito al Registro General de Competencias
Notariales, la autorizacidn de la escritura de constitucion, modificacion, ampliacion,
sustitucion, renuncia, revocacion, renovacién de poder, poder duradero o protocolizacion de
poder denfro de los préximos 3 dias a partir de su otorgamiento. Ley de Registro de Poderes,
Ley NUm. 62 de 8 de mayo de 1937, segun enmendado.

19. sEsian unidos al acta de profocolizacion y debidamente encuademado el original del
poder o cualquier ofro documento protocolizado incluyendo el de la legalizacion de la firma
del notario?

20. En las escrituras de cancelacién de pagaré hipotecario, zconsignd que unia el original del
mismo debidamente cancelado e inutilizado al original de la escritura? Si lo consignd, zestd
unido?

21. En las escrifuras en las que uno o mdas comparecientes no sepa o no pueda firmar, shizo
constar o siguiente?;

a. El compareciente, expresdé que no sabe o no puede firmar;

b. Que a su ruego comparece un testigo instrumental, y expuso todas las circunstancias
personales de ese testigo, quien firma y pone sus iniciales en todos v cada uno de los
folios;

c. Que el compareciente imposibilitade para firmar fijd las huellas digitales de sus pulgares
en todos y cada uno de los folios. Si no tiene dedos pulgares, Ias huellas de cualesquiera
otros; :

d. Que se dio lectura en alta voz dos veces, una por el notario y otra por el testigo {esto en
los casos en que el otorgante no sabe o no puede firmar, asi como en aquelios en que
no sepd leer o no pueda leer);



e. Que durante el otorgamiento hubo unidad de acto. Articulo 21 de la Ley Notarial, y
Reglas 32 y 35 del Reglamento Notarial.

22. En las escrituras de testamento, sfueron redactadas segun las disposiciones del Cddigo
Civil en cuanto al nUmero de testigos y las calificaciones de los mismos para serlo en cada tipo
de testamento? Articulos 630, 634 y 635 del Cédigo Civil.

23. gCumplen sus testamentos con la Ley Notarial en relacién con los detalles no cubiertos por
el Cédigo Civile

24. ;Cumplié con su obligacién de nofificar la autorizacion de Ia constitucién, modificacién,
revocacion, protocolizacion, sustitucién o codicilo de Testamento autorizado el préximo dia
laborable a partir de su otorgamiento al Registro de Testamentos adscrito al Registro General
de Competencias Notariales? Articulo 73 de la Ley Notarial. :

25. §Cumplié con su obligacidn de notificar la autorizacidn de g constitucién, modificacion o
subsanacion de instrumentos pUblicos donde se constituya un Fideicomiso al Registro de
Fideicomisos de la ODIN dentro del t&rmino dispuesto en la Ley 219-20122 Articulo 5 de lq Ley
NOm. 219-2012, segin enmendada.

26. 3Cumplid con su obligacién de nofificar ios framites relacionados con la autorizacion de
Actas de Infervencién Inicial, Notoriedad, Subsanacion y Cese de Infervencién en cualquier
frdmite relacionado con las competencias que han sido delegadas y que pueden ser
atendidos bajo la Ley de Asuntos No Contenciosos ante Notario en Sede Nofarial, a la Unidad
de Asuntos No Contenciosos ante Notario adscrita al Registro General de Competencias
Notariales de la ODIN? Arficulo 11 de la Ley NUm. 282-1999, segUn enmendada, y Regla 8% del
Reglamento Notarial.

27. sConstan las notas de contra referencia al margen de los instrumentos subsanados,
ratificados, rectificados o revocados? Articulo 29 de Ia Ley Notarial.

28. sContiene la nota marginal de contra referencia la correccion realizada, y estdn firmadas
y selladas? Ariicule 29 de la Ley Notarial y Regla 39 del Reglamento Notarial.

29. gEstén corectamente computados, adheridos y cancelados los sellos de rentas internas,
impuesto notarial vy de la sociedad para Asistencia Legal, si aplican en cada uno de los
instrumentos publicos del protocolo?2 Articulo 10 de |a Ley Notarial.

30. zEstdn correctamente encuadernados 1os protocolos incluyendo el del afio anterior ai
coniente? Articulo 52 de la Ley Nofarial.

31. gliene cada tomo de protocolos el indice de los instrumentos gue se encuentran dlli
encuadernados? Arficulo 52 de la Ley Notarial.

32. 3Coftejé que su nombre, el afic e insfrumentos gue incluye el tomo estén correctamente
expresados en la cardtula?

33. En su Registro de Testimonios, los asientos cumplen con los requisitos siguientes:

a. Lleva el Registro de Testimonios la comespondiente numeracidn sucesiva y continua:



b. Estdn fodos los testimonios anotados en el Regisiro de Testimonios:

Estd el festimonio encabezado por el nimero que le corresponde;

. Expresé que conoce personalmente al o a los fimantes, o el método supletorio de
identificacién;

Estdn todos los asientos firmados y sellados por usted:;

Hizo la relacién sucinta del documento o acto autenticado:

Expresd el lugar y la fecha en donde se otorgd el documento autenticado:

Estdn adheridos y cancelados en todos los asientos del Libro de Registro de Testimonios
el sello ORIGINAL de la Sociedad para Asistencia Legal por valor de $5.00.
Arficulos 1y 2 de la Ley NOm. 47 del 4 de junio de 1982, segun enmendada; Articulos 57,
58y 52 de la Ley Notarial; y Reglas 72 vy 73 del Reglamento Notarial.

Qp

Q™o

34. De haber cometido algin error en su Registro de Testimonios, zhizo |la correspondiente
constancia de la fecha de la subsanacién, la cual debe constar con su firma y sello del
notaric estampado?

35. sEstd usted al dia en la notificaciéon de sus indices mensuadles e informes estadisticos
anuales? Articulos12 y 13-A de la Ley Notarial; y Reglas 12y 13 del Reglamento Notarial.

36. gEstd nofificando al Tribunal Supremo y a la ODIN los cambios en la direccién de su sede
notarial, y ademds, estd solicitando auterizacién para trasladar sus Protocolos a la Directorg
de la ODIN? Arficulo 53 de ia Ley Notarial y Regla 58 del Reglamento Notarial; Regla 9(j) del
Reglamentio del Tribunal Supremo de Puerto Rico.

37. eBstd cumpliendo con su responsabilidad de notificar la designacion de su notario sustituto
cada vez que se ausente de su oficina por cualquier causa no permanente, por un periodo
mdximo inicial de 3 meses y menor de 12 de meses? Arficulo 9 de la Ley Notarial.

38. gTiene su Fianza Notarial al dia al momento de llevarse a cabo el proceso de inspeccion?
Articulo 9 de la Ley Notarial; las Reglas 10y 11 del Reglamento Notarial; y la Regla 13(a) del
Reglamento del Tribunal Supremo de Puerto Rico.
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ANEJO V

MOCION NOTIFICANDO RENOVACION DE FIANZA CON NUEVA ENTIDAD AFIANZADORA

FORMULARIO OAT-1793 (DICIEMBRE 2015)

Advertencia: Se prohibe la reproduccion de esta publicacion, en todo o en parte, sin la autorizacién expresa
de |a Oficina de Inspeccion de Notarias, excluyéndose la reproduccion para entidades sin fines de lucro o de
naturaleza académico-didacticas.




Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Tribunal General de Justicia
TRIBUNAL SUPREMO DE PUERTO RICO

Numero del Tribunal Supremo (RUA):

Inre;

Asunto: Fianza Notarial

Nombre del (de la) Notario(a)

MOCION NOTIFICANDO RENOVACION DE FIANZA NOTARIAL
CON NUEVA ENTIDAD AFIANZADORA

AL HONORABLE TRIBUNAL SUPREMO:

Comparece el (la) notario{a) que suscribe, quien muy respetucsamente informa a este
Honorable Foro lo siguiente:

1.  Que mi fianza notarial, la cual habia suscrito con
* Nombre de la Compafiia Fiadora

expird el

Fecha de expiracion {dimfa)

2. Que en cumplimiento del Articulo 7 de la Ley Notarial de Puerto Rico y la Regla 9 del
Reglamento Notarial de Puerto Rico, notifico a este Honorable Foro gue he renovado mi
fianza notarial con . La nueva fianza notarial es

Nombre de la Compania Fiadora

efectiva a partir del y expira el
Fetha de renovadidn (m/dfa) Fecha de expiracion de la nueva fianza {m/d/a)

3. Seacompana el original del certificado de la nueva fianza notarial.

POR TODO LO CUAL, respetuosamente se solicita a este Honorable Tribunal que tome
conocimiento de lo informado, cancele la flanza notarial expedida por

Nombre de antigua Compaiia Fiadara

y apruebe mi nueva fianza notarial expedida por

Nombre del nueva Compafila Fiadora
emitiendo, ademas, cualquier otro pronunciamiento gue en Derecho proceda.

RESPETUOSAMENTE SOMETIDA.

CERTIFICO:

Haber notificado copia de este escrito a la Oficina de Inspeccion de Notarias, a la siguiente
direccion:

Direccidn postal de [a Oficina de Inspeccion de Notarias

En , Puerto Rico, a de de

Nombre del (de la) Notario(a) Firma del (de la) Notario(a) Namero del Tribunal
Supremo (RUA)

Direccidn (segin consta en RUA):

Teléfono Residencial: ) - Teléfono Celular:  { } -

Fax:  ( ) - Correo Electrénico:

QAT 1793 Mocitn Notficando Renavacion de Fianza Notarfal con Nueva Entidad Aflanzadora (Diciembre 2015)
Art. 7 de la Lay Notarid de Puerto Rico, Reglas 9 ¥ 10 del Reglamento Notarial de Puerto Rico v las Reglas 12y 13 de! Reglamento del Tribuna Supreme de Puerto Rico
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ANEJO VI

SoLiciTUD DE CESACION EN EL EJERCICIO DE LA NoOTARIA FORMULARIO OAT-1790

(DICIEMBRE 2015)

Advertencia: Se prohibe la reproduccién de esta publicacidn, en todo o en parte, sin la autorizacién expresa

de la Oficina de Inspeccion de Notarias, excluyéndese Ia reproduceion para entidades sin fines de lucro o de
naturaleza académico-did4cticas.




Estado Libre Asociado de Puerto Rico O Solicitud Original
TRIBUNAL SUPREMO DE PUERTO RICO [ Solicitud Enmendada
Oficina de Inspeccion de Notarias

http:/iwww.ramajudicial. priodin

SOLICITUD DE CESACION EN EL EJERCICIO DE LA NOTARIA

|. DATOS DEL (DE LA) NOTARIO(A)

Nombre del (de la) Notario(a):

Nombre Segundo Nombre Apellido Segundo Apellido
Numere del Tribunal Supremo (RUA):
Direccién Fisica de su Oficina Notarial (Sede Notarial):

Teléfono: ) - Fax: ) -

Correo Electrénico:

Direccion Postal;

Direccion Residencial:

¢ Esta su oficina en su residencia? [J Si ] No
Teléfono Residencial:  ( ) - Teléfono Celular:  ( ) -

Sellos notariales en su poder:

1l. MOTIVO PARA SOLICITAR LA CESACION AL EJERCICIO DE LA NOTARIA

J Renuncia voluntaria [] Incapacidad [_] Nombramiento a cargo incompatible
Titulo del cargo incompatible (si aplica):

IIl. FIANZA NOTARIAL / PROCESOS DISCIPLINARIOS

Fecha de vencimiento de la fianza (d/im/a):

Nombre de ta compafiia afianzadora;

¢+ Existe queja presentada en su contra ante el Tribunal Supremo? [ Si ] No
De ser en la afirmativa su respuesta, favor de proveer el nlimero:

IV. INFORMACION DE PROTOCOLOS

) Afos Protocolos
Ultime afio aprobado pendientes de

reinspeccion

Anos naturales
no inspeccionados

Total Instrumentos Plblicos
en los afos no inspeccionados

Total de tomos de Protocolos en su custodia
(favor de anejar un desglose de su inventario per aiio natural):

V. REGISTRO DE TESTIMONIOS

Ultimo testimonio examinado: Ultimo testimonio autorizado:

Tomos de Registros de Testimonios en su poder:

CERTIFICO Y DOY FE de que la informacion que antecede es fiel y exacta, por constarme su certeza de
propio y personal conocimiento. Afirmo, ademas, que no existe Instrumento Publico o Testimonio pendiente
de inspeccion que no haya sido informado en los Indices Mensuales e Informes Estadisticos de Actividad
Notarial Anual previamente notificados a la ODIN, conforme lo establece la Ley Notarial y su Reglamento.
Reitero mi intencién expresa de renunciar al cargo de notario(a) y reconozco que si con posterioridad a esta
fecha autorizo cualquier otro Instrumento Publico o Testimonio, tendré que presentar una Solicitud de

Cesacién Enmendada.

En , Puerte Rico, a de de

Firma del {de Ia) Notario{a)

OAT 1790 Selicitud de Cesazidn en el Ejercicio de Ja Notaria (Diciembre 2015)
Art. 64 de laLey Notariad de Puerta Rico
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ANEJO VII

MODELO CARTA DE TRAMITE DE CESACION VOLUNTARIA AL EJERCICIO DE LA NOTARIA

(DICIEMBRE 2015)

Advertencia: Se prohibe la reproduccién de esta publicacion, en todo o en parte, sin la autorizacién expresa

de la Oficina de Inspeccidn de Notarias, excluyéndose la reproduccion para entidades sin fines de lucro o de
naturaleza académico-didacticas.




de de

Nombre del (de la) Director(a)

Direccién de la Oficina de Inspeccion de Notarias

Estimado(a) licenciado(a)

Por la presente deseo notificarle mi interés de cesar voluntariamente al gjercicio de la
notaria por las siguientes razones:

Acompaiio los siguientes documentos:

] OAT 1790 Solicitud de Cesacién en el Ejercicio de la Notaria

[] OAT 1791 Informe Mensual sobre Actividad Notarial para los (las) Notarios(as} en
el Servicio Publico, del mes en curso

[] OAT 1792 Informe Mensual sobre Actividad Notarial, del mes en curso

[] OAT 1796 Informe Estadistico Anual de Actividad Notarial, para el afio natural

L]

Evidencia acreditativa del Gltimo pago efectuado por concepto de Fianza Notarial

Sin otro particular, quedo.

Cordialmente,

Firma del (de la) Lcdo(a)

Nombre del (de la) Ledo(a)

Numero del Tribunal Supremo (RUA)

Modelo: Carta de Tramite de Cesacion Voluntaria (Diciembre 2015)
Art. 64 de la Ley Notarial de Puerto Rico
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INFORME (INDICE) MENSUAL ACTIVIDAD NOTARIAL PRACTICA PRIVADA
FORMULARIO OAT-1792 (DICIEMBRE 2015)
n I h ! Advertencia: Se prohibe la reproduccion de esta publicacién, en todo o en parte, sin la autorizacion expresa
LA de la Oficina de Inspeccién de Notarias, excluyéndose |a reproduccion para entidades sin fines de lucro o de

naturaleza académico-didécticas.




Estado Libre Asociado de Puerto Rico Mes y Afio del Indice
TRIBUNAL SUPREMO DE PUERTO RICO
Oficina de Inspeccion de Notarias

hittp:/Aww.ramajudicial.priodin

INFORME MENSUAL SOBRE ACTIVIDAD NOTARIAL

I. DATOS DEL (DE LA) NOTARIO(A)

Nombre y apellidos completos del (de la) Notario(a):

Nombre Segundo Nombre Apellido Segundo Apellido
Numero del Tribunal Supremo (RUA):

Total de Instrumentos Publicos Total de Testimonios

Il. DESGLOSE DE LOS INSTRUMENTOS

Numera 1{:532? Otorgante(s) (Breve?jlijajsg:ipcién) Isr;dr:'?;eo i%ﬁrﬂfeﬁ%
gratuito
O
O
O
A
a
Ill. DESGLOSE DE .08 TESTIMONIOS
Nidmero fd?rﬁ,’;? Otorgante(s) (Breve%lgzé?ipdén)

1V. CERTIFICACIONES (INDIQUE LAS QUE APLIQUEN)

O Certifico haber remitido al Departamento de Hacienda y al Centro de Recaudacién de Ingresos
Municipales (CRIM) las correspondientes Planillas que requiere el Articulo 11 de la Ley Notarlal de
Puerto Rico.

[0 Certifico haber cancelado en los Instrumentos Piiblicos autorizados para este mes, los correspondientes
Sellos de Rentas Intemas, Impuesto Notarial y los sellos de la Sociedad para la Asistencia Legal, segin
aplique.

[] Certifico haber cancelado en el Registro de Testimonios los correspondientes sellos de la Sociedad
para la Asistencia Legal, segin aplique.

En , Puerto Rico, a de de . Doy Fe.

Firma del {de la) Notario(a)

Direccion postal

Direccidn fisica de la Oficina Notarial

Teléfono(s): ( y - [ )
Correo Electronico:

QAT 1792 Informe Mensua! sobre Actividad Notaria! (Diciembre 2015)
Art, 12 de Ja ey Notarial de Puerto Rico, Regla 12 del Reglamento Notarial de Puerto Rico, Rega 13 del Reglamento del Tribunal Supremo de Puerto Rico y Resalucion del Tribunal
Supramo, In Re Aprob. R. Ley Asuntos No Cont. Not., 182 DR 860 (2011) Pigina1de2




Nota: De necesitar espacio adicional para el Desglose de los Instumentos y Desglose de los Testimonios, puede utiizar los espacios a
continuacién, si aln necesitara mas espacios puede incluir otra hoja y seguir el formato del formulario.

(COI\I"I'INUACION) DESGLOSE DE LOS INSTRUMENTOS

Nimera l(:d?:gg? Otorgante(s) (Breve?itgseécr)ipcién) gg\[’?;z ﬁ:ﬁﬂfeﬁa
gratuite
O
O
O
O
O
O
O
O
a
O
O
O
O
O
|
(CONTINUACION) DESGLOSE DE LOS TESTIMONIOS
Nimero {Fd?rﬁg? Otorgante(s) (Breve%lg:t;?ipcién)

OAT 1792 Informe Mensual sobre Agtividad Notarial [Digiembre 2015)
Att. 12 de laLey Notarial de Puerto Rico, Regla 12 del Reglamento Netarial de Puerio Rico, Regla 13 del Reglamento del Tribunal Suprema de Puerto Rico y Resolucion del Tribunal

Supremo, In Ra Aprob. R. Lev Asuntos No Cont. Not., 182 DPR 860 {2011) Pagina 2 de 2
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ANEJO IX

INFORME (INDICE) MENSUAL ACTIVIDAD NOTARIAL SERVICIO PUBLICO
FORMULARIO OAT-1791 (DICIEMBRE 2015)

”\ ! Advertencia: Se prohibe la reproduccion de esta publicacion, en todo o en parte, sin la autorizacién expresa
11 \] de fa Oficina de Inspeccidn de Notarias, excluyéndose la reproduccion para entidades sin fines de lucro o de
naturaleza académico-didacticas.




Estado Libre Asociado de Puertc Rico Mes y Afo del indice
TRIBUNAL SUPREMC DE PUERTO RICO

Oficina de Inspeccion de Notarias

http:/fwww.ramajudicial. priedin

INFORME MENSUAL SOBRE ACTIVIDAD NOTARIAL PARA
LOS (LASY NOTARIOS(AS) EN EL SERVICIO PUBLICO

I. DATOS DEL {DE LA} NOTARIQ(A)

Nombre y apellidos completos del (de |a) Notario(a):

Nombre Segundo Nombre Apellido Segundo Apellido
Namero del Tribunal Supremo (RUA):

Nombre del organismo piblico:

Direccion:
Total de Instrumentos Plblicos Total de Testimonios
Empleado(a) en el servicio plblico
Practica privada permitida por la agencia
Il. DESGLOSE DE LOS INSTRUMENTOS
Indique Empleado{a) Préctica
. Fecha Objeto L. Cuantia del enel privada
Namero (dimJa) Otorgante(s) {Breve descripcidn) s?;:]uﬁg instrumento servicio permitida por
g plblico la agencia
(W d a
O 1 |
O O (]
| O O
ill. DESGLOSE DE LOS TESTIMONIOS
Empleado{a) Préactica
- Fecha Objeto enel privada
Namero {d/m/a) Otorgante(s) (Breve descripcion) servicio | permitida por
piiblice la agendia
O O
O |
O Ul
O |

V. CERTIFICACIONES (INDIQUE LLAS QUE APLIQUEN)

O Certifico haber remitido al Departamento de Hacienda y al Centro de Recaudacion de Ingresos
Municipales (CRIM) las correspondientes Planillas que requiere el Articulo 11 de la Ley Notarial de
Puerto Rico.

[0 Certifico haber cancelado en los Instrumentos Plblicos autorizados para este mes, los correspondientes
Sellos de Rentas Intemas, Impuesto Notarial y los sellos de la Sociedad para la Asistencia Legal, segin
aplique. :

O Certifico haber cancelado en el Registro de Testimonios los comespondientes sellos de la Sociedad
para la Asistencia Legal, segin aplique.

En , Puerto Rico, a de de . Doy Fe.

Firma del (de la) Notario(a)

Direccion postal

Direccitn fisica de la Oficina Notarial

Teléfono(s): _( ) - ! ) -
Correo electrénico:

QAT 1791 Informa Mensual sobre Actividad Notarial para los (las) Notarios(zs) en el Sendcio Pablico (Diciembre 2015)
Art. 12 de laLey Notaria! de Puerio Rico, Regla 12 de! Reglamento Notafd de Puerto Rico, Regla 13 del Reglamento del Tribunal Supremo de Puerto Rico y Resolucion de! Tribunal y
Supremo In Re Aprob. R. Sey Asuntos No Cont. Not., 182 DPR 860 (2011) Pagina 1de 2




Nota: De necesitar espacio adicional para e Desglose de los Instrumentes y Desglose de los Testimonios, puede utilizar los espacios a
continuacion, si ain necesitara mas espacios puede inclulr olra hoja y seguir el formato del formulario.

(CONTINUACION) DESGLOSE DE LOS INSTRUMENTOS

Indique Empleado{a) Practica
Objeto s ew?tl:jiu Cuantia del enel privada

(Breve descripcion) atuit instrumento servicio permitida por

9 plblico la agencia

Fecha

Nimero (i)

Otorgante(s)

O O O

agjo|o|o|jo|ao|gojojojoja(d|t
g|jo|ja|o|joc|o|jo|jo|o|jo|ja|ajo(a
g|o|jojo|o|o|o|jo|go|o|jojoyo|o

{CONTINUACION) DESGLOSE DE LOS TESTIMONIOS

Empleadofa) Practica

. Fecha Objeto en el privada
Nimero {d/m/a} Otongante(s) {Breve descripcion) servidio permitida por
plblico la agencia

d O

o|o|o|jo|o|o|o|g|jo|ojo|jo(o|a
g|o|jo|ojo|ojo|ojg|ojo|oja|o

QAT 1791 Informe Mensuai sobre Actividad Notarial para los (las) Notarios{as] en el Sencio Publeo (Diciembre 2015)
Art, 12 de la Ley Notaria! de Puerte Rico, Regla 12 del Reglamento Notarid de Puerto Rico, Regla 13 del Reglamento del Tribunal Supreme de Puerto Rico y Resolugion del Tribunal y
Supremo In Re Aprob. R. tey Asuntos Na Cont. Nat., 182 DPR 860 (2011} Pagina 2de 2
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ANEJO X

INFORME ESTADISTICO ANUAL DE ACTIVIDAD NOTARIAL UNIFORME
FORMULARIO OAT-1797 (DICIEMBRE 2015)

Advertencia: Se prohibe la reproduccién de esta publicacion, en todo o en parte, sin la autorizacion expresa
de la Oficina de Inspeccién de Notarias, excluyéndose la reproduccion para entidades sin fines de lucro o de
naturaleza académico-didacticas.
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico Favor de presentar en original con dos
TRIBUNAL SUPREMO DE PUERTO RICO | gopjias.

Oficina de Inspeccion de Notarias Rt e ramajudicial priodin

INFORME ESTADiSTlC_O ANUAL DE ACTIVIDAD NOTARIAL
(ANO NATURAL )

(Instrucciones al dorso)

I. DATOS DEL (DE LAY NOTARIO(A)

Nombre del (de la) Notario(a):

Nombre Segundo Nombre Apellido Sequndo Apellido
Nimero del Tribunal Supremo (RUA):
Direccion Fisica de su Oficina Notarial (Sede Notarial): Zona Postal: Distrito Netarial
Pueblo donde ubicalasedenotarial: ;| ocalizada en area de control de acceso? ] Si [ ] No
Teléfono: ( ) - Fax: ( ) - Celular _( ) -
Teléfono Residencial:  ( ) - Correo Electrénico:
Direccion Postal: Zona Postal; Oficina de Zona:

Urbana ] Rural (J

Direccion Residencial: Zona Postal: i Estasuofidnaen la

residencia? [] Si (] No

Recursos tecnolégicos disponibles en la sede notarial: [] Computadora [J Impresora [_] Tableta [] Escaner
[1 Fotocopiadora [[] Magquinilla [] Acceso a Internet [] Otros {indigue cual):

Estatus como Notario{a): [] Active [_] Renuncia [_] Suspensién indefinida ] Suspensién permanente
Fecha de la Resolucion de Suspension (dfm/a):

Fecha de vencimiento de fianza (d/m/a): ____ Nombre de la compaiiia afianzadora:

¢ Existe queja presentada en su contra? [_] $i [] No (De ser en la afirmativa, favor de proveer Nimero):
Sellos notariales en su poder:

1. INFORMACION DE PROTOCCLOS

] Anas Protocolos
Ultimo afio aprobado pendientes de
reinspeccion

Apfos naturales
no inspeccionados

Total Insirumentos Plblicos
en los ahos no inspeccionados

Afios anteriores

Numero de tomos de Protocolos
pendientes de inspeccion

1l ACTIVIDAD NOTARIAL — INSTRUMENTOS PUBLICOS ARO ___

Consfitucion | Compraventae | Cancelacion B Actas de Czpitulaciones
Compraventa de Hipotaca Hipoteca de Hipoleca Testamentos Poderes Frotooclizacion Poder Matrimoriales
" . o Escritura de Actas de Actas de o
o Segregacian Donacion Emancipacién Rectificacion | Subsanacién | Natoriedad {ANC) Fideicomisos Qtros
g
Numera de tomos en aiio Nimero de folios en ano Total de instrumentos en afio
IV, ACTIVIDAD NOTARIAL — REGISTRO DE TESTIMONIOS
Total de Testimonios Ndamero del primer Testimenio Namero del (ltimo Testimonio Numero del dliimo
auterizados afio autorizado durante este aio autorizado durante este afio Testimonio examinado
V. INFORMACION DE NOTARIOS(AS) EN EL SERVICIO PUBLICO
¢ Trabaja en un organismo publico? Si (1 No L] (En la Afirmativa, especifique):
¢Su agencia permite que haga | Fecha de notificacion de Total de Instrumentos Total de Testimonios
notaria privada fuera de horas prohibicion al ejercicio Plblicos autorizados en el autorizados en el
taborales? de la notaria (m/d/a): servicio publico: servicio plblico:
sifdnNo[d

V1. INFORMACION DE NOTARIOS(AS) EN LA PRACTICA PRIVADA DE LA PROFESION

Clasifique su actividad notarial, si esta en [a practica privada de la profesion: [] Oficina propia solo en la practica
[ Duefio, socio o asaciado de bufete o corporacion profesional  [] Labora como notaric(a) en una empresa privada
O otros (favor de indicar):

Firma del {de la} Notario(a)

OAT 1796 Inferme Estadistico Anual de Actividad Notarial (Diciembre 2015)
Articula 13-A de laLey Notarid de Puerie Rico y Regla 13 del Reglamento Notarial de Puerto Rico



INSTRUCCIONES SOBRE EL FORMULARIO
INFORME ESTADISTICO ANUAL DE ACTIVIDAD NOTARIAL

Articulo 13-A de la Ley Notarial de Puerto Rico y Regla 13 del Regfamento Notarial de Puerto Rico

Tedo notario o toda notaria remitira al Director de fa Ofidna de Inspeccion de Notarias, no mas tarde det Oltimo dia de febrero del afio siguiente, ef
infarme estadistico anual que sea requerido de los documentos notariales autorizados durante el afio precedente.

En caso de que esa fecha fuera sabade, domingo o dia feriado, o que por disposicion de autoridad competente, estuviera cerrada la Oficina de
Inspeccion de Notarias, el plazo sera considerado extendido hasta el préximo dia laborable. El informe sera rendido en el formulario que proveera
el Direclor o |a Directora de la Oficina de Inspeccidn de Notarias.

En caso de presentacion tardia del informe estadistico anual de actividad notarial, el Director o la Directora de la Oficina de Inspeccién de Notarias
requerira de! notario o de la notaria una carta en fa cual explique el motivo de la tardanza. De igual manera, deberé presentar cualquier otra
informacion que estime conveniente,

El Director o la Directora de la Oficina de Inspeceldn de Notarias podra aceptar la explicacién ofrecida y apereibir al notario o a la notaria respecto al
estricto cumplimiento de sus obligaciones como tal en ef futura. En los casos que estime apraplado, podra presentar un inferme al Tibuna! Supremo
de Puerto Rico sobre este particular.

Es por tanto esencial que la informacion requerida se supla en este mismo formulario. El informe correspondiente al afio natural para e que
presenta este formulario debera ser preparado y enviado por correo ordinario o correo certificado con acuse de recibo, ala siguiente direccion:

Oficina de Inspeccién de Notarias
Re: Informe Estadistico de Actividad Nofarial Anual 2015
PO Box 130860
San Juan, Puerto Rico 00919 0860

Al brindar [a informacién solicitada al dorso, favor de tener en cuenta las siguientes instrucciones:

Favor de escribir a maguina o en tipo imprenta, Es indispensable que usted informe & nimero de notasio o de notaria. Este nimero es € codigo a
base del cual se procesa toda la informacion en nuestro sistema. Su informe no serd procesado sin el Nimero del Tribunal Supremo (RUA).

I.  Informacidn sobre el notario o la notaria

Indique su nombre tal y como aparece en ef sello netarial y su Nomere del Tribunal Supremo (RUA). Debera espedficar la direccion donde esta
ubicada su oficin, la direccién postal y residencial, los nimeros de teléfono de la oficina y de la residendia, el nimero de teléfono mévi{celular)
y &l de su (fax), asi como expresar al Distrito Notarial al cual pertenece, que es similar a aquel del cual forma parte un Municipio en la Region
Judicial determinada.

Se ha revisado & formulario para que indique mediante marca de cotejo los recursos tecnoldgicos con que cuenta en su sede notarial,
incluyendo las tablefas. Debera, ademas, informar si su oficina se encuentra localizada en un area de control de acceso.

8i fue suspendido o suspendida, favor de informar la fecha de la Resolucion dictada por el Tribunal Suprema. El distrito notarial y & pueblo al
que pertenece su oficina deben también ser especificado.

Proporcione su estado como notario o como notaria durante el afio natural, si su fianza notarial estd al dia y e nombre de la Compafiia
Afianzadora con la cual ha contratado la misma. Este campo es obligatorio.

Indigue ademas, si existe alguna queja radicada contra usted. De ser afirmaliva [a respuesta en esta tltima, provea solamente el nimero
asignado a la misma. Por Uitimo, agradeceremos notifique e nimero de Sellos Notariales (su Sello Oficial, no la cantidad de Sellos de Rentas
Internas, SAL e Impuesto Notarial bajo su custodia} utiizados en su ejercicio diario y baje su custodia.

I Infermacion sobre sus protocolos
En la informacion relacionada con sus protocolos deberé informar € Gltimo afio aprobado, asi como si cuenta con protocolos en procese de

reinspeccion para su aprobacion. Detalle los protocolos que nunca han sido inspeccionados y la cantidad de eserituras contenidas en cada uno.
De igual manera, indique el nilmero total de tomas de protocolos pendientes de inspeccion por cada afio.

Actividad Notarial - Instrumentos Piblicos del afio para el que cumplimenta este formulario:

Debera detallar por tipo, segiin aparece en e formutario, los instrumentos piblices autorizados durante el afio natural para el que presenta este
informe. Las actas de subsanacidn relacionadas a las actas de notoriedad autorizadas en Asuntos No Contenciosos al amparo de la
Ley NOm. 282-1999, se clasificaran en el apartado de Actas de Notoriedad {(ANC).

En el renglon de total debe indicar la suma de escrituras, actas y otres no detallades. Debe especificar el nimero de tomos y el namero total de
folios que contiene su protocolo correspondiente al afio del Informe.

IV. Registro de Testimonios:

En lo que respecta a los testimenios, debe informar el total de festimonios autorizados durante el afio y especificar & nimero del Gltimo
testimonto examinado y aprobado; asi como los nimercs del primer y ultimo testimonio autorizados durante este afio.

V. Informacién de notarios y de notarias en el Servicio Piblico.

En & informe debe especificar |a Gltima fecha en que su agencia notifico al Registro de Prohibiciones al Ejercicio de la Notaria, conforme al Art4
de la Ley Notarial, 4 LPRA sec. 2004. Esta informacin |a podré obtener del Director o Directora, Jefe o Jefa, Encargado o Encargada de Ja
Division Legal de la agencia, corporacion o entidad plblica concernida,

V1. Informacién de notarios y de notarias en la practica privada de la profesion.
Debe escoger de la seleccidn provista la que mejor deseriba su desemperio notarial. Si es duefio o socio de corporation o bufete indique e
numeso de notarios que lahoran en la carporacion o bufete, excluyéndose usted y los socios.

OAT 1796 Informe Estadistico Anual de Actividad Notarial {Diciembre 2015) .
Articulo 13-A de la Ley Notarid de Puerlo Rico y Regla 13 del Reglamento Notarial de Puerto Rico
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ANEJO XI

SOLICITUD PARA OBTENER COPIA CERTIFICADA O CERTIFICACION DE EXTRACTO DE INFORMES
NOTARIALES - FORMULARIO OAT-1794 (DICIEMBRE 2015)

D I i\ i Advertencia: Se prohfbe la reproduccion de esta publicacion, en todo o en parte, sin la autorizacion expresa
\! de la Oficina de Inspeccidn de Notarias, excluyéndose la reproduccion para entidades sin fines de lucro o de
naturaleza académico-didacticas.




Estado Libre Asociado de Puerto Rico Numero de Solicitud
TRIBUNAL SUPREMO DE PUERTO RICO

Oficina de Inspeccion de Notarias

SOLICITUD PARA OBTENER COPIA CERTIFICADA
O CERTIFICACION DE EXTRACTO DE INFORMES NOTARIALES

http:/fwww.ramajudicial.prfodin

Las certificaciones sobre extractos y copias certificadas de informes notariales que son expedidas por el Registro
General de Competencias Notariales de la ODIN se basan en la informacion y documentacion que provee aquella parte
con legitimo interés que las sclicita. Su expedicion conlleva el pago de aranceles de acuerdo a lo dispuesto en la Ley
Num. 47-2009, segln enmendada y la OAJP-2015-031 del 21 de enero de 2015. El Registro General de Competencias

Notariales de la ODIN se reserva el derecho de denegar la expedicion de la certificacion o copia certificada solicitada

de

no acreditar la parte requirente su interés legitimo, tomando como marco de referencia la Regla 47 del Reglamento

Notarial de Puerto Rico.

(Favor de completar el formulario en letra legible (manuscrito o computador).

| |. DATOS DEL (DE LA) NOTARIO(A) CUYA CERTIFICACION O COPIA CERTIFICADA DE INFORME SE SOLICITA

—

Nombre y apellidos completos del (de la) Notario(a):

Nombre Segundo Nombre Apellido Segundo Apellido
Numero del Tribunal Supremo (RUA):

| I1. DOCUMENTOS SOLIGITADOS

[_| Copia Certificada de Indices Notariales [_| Copia Certificada de Informes Anuales
] Certificacion de Extracto

Fecha(s) de informes solicitados:

Propésito de la solicitud:

La certificacion solicitada: [_] la recogeré personalmente
[ la recibiré por correo (favor de incluir sobre predirigido y franqueado)

Autorizo a a recoger la certificacion en representacion
del (de la) gue suscribe.

| [1l. INFORMACION DEL (DE LA) SOLICITANTE O PARTE REQUIRENTE

Direccion Postal:

Teléfono Residencial: ) - Teléfono Celular:  ( ) -

Teléfona Trabajo: ( ) -

[ Renuncio al exceso del importe de sellos rentas internas.

Nombre del (de la) solicitante o parte requirente Firma del (de la) solicitante o parte requirente

Fecha (dia/mes/ano) Identificaciéon

OAT 1794 Solicitud para Obtener Copia Certificada o Centificacian de Extracte de Informes Notariales (Diciembre 2015)

Ley Num. 47-2009, segin enmendada, Articulos 12 y 13-A de la Ley Notarial de Puerto Rico, Reglas 12, 13 y 47 del Reglamento Notarial de Puerto

Rico y OAJP-2015-031 de 21 de enero de 2015

Pagina 1 de 2



PARA USO OFICIAL SOLAMENTE

Cantidad de certificaciones entregadas: Aranceles pagados:

Nimero del sello o Nimeros de los Sellos de Rentas Internas requeridos para la expedicién de la
certificacion: .

Fecha de entrega de Copias: ¢Incluyé sobre predirigido y franqueado?: [ ] Si[] No
(dia/mes/afio)

Nombre del {de la) oficial autorizado(a) Firma del (de la) oficial autorizado(a)

OAT 1794 Solicitud para Obtener Copia Certificada o Certificacion de Extracto de Informes Notariales (Diciembre 2015)
Ley Num. 47-2009, segin enmendada, Articulos 12 y 13-A de la Ley Notarial de Puerio Rico, Reglas 12, 13 y 47 del Reglamento Natarial de Puerio
Rico y OAJP-2015-031 de 21 de enero de 2015

Pagina 2de 2
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ANEJO XII

NOTIFICACION DE PODER ANTE EL RGCN - FORMULARIO OAT-1657 (ABRIL 2015)

Advertencia: Se prohibe la reproduccion de esta publicacion, en tado o en parte, sin la autorizacién expresa
de la Oficina de Inspeccion de Notarias, excluyéndose la reproduccion para entidades sin fines de lucro o de
naturaleza académico-didacticas.
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico [ Enmendada
TRIBUNAL SUPREMO DE PUERTO RICO
Oficina de Inspeccion de Notarias

http:/fwww.ramajudicial.pr/odin

NOTIFICACION DE PODER
Original con dos copias

| 1. DATOS DEL (DE LA) NOTARIC(A) |
A. Nombre del (de la) Notario(a):

Nombre Segundo Nombre Apellido Segundo Apellido
B. Num. TSPR — RUA:

[1I. DATOS SOBRE EL INSTRUMENTO PUBLICO |

A tenor con lo dispuesto en el Articulo 76 de la Ley Notarial, 4 LPRA sec. 2126, Regla 13(c) Reglamento del Tribunal Supremo 4 LPRA Ap. XXI-B y
tas Reglas 60 y 61 de Reglamento Notarial, 4 LPRA Ap. XXIV de Puerto Rico y BAJO MI FE, FIRMA y SELLO cerlifico que ante mi se otorgd el
siguiente Instrumento Piblico:

Tipo de Poder:
Nam. Instrumento Pablico: Fecha de Otorgamiento:
dia/mes/ano
[ Ill. DATOS SOBRE EL {(LOS) PODERDANTE(S) Y EL {LOS) APODERADO(S) |

Si solo tuviese un nombre, un solo apellido u otro nombre por el cual sea conocido{a) favor hacerlo constar. Para nombres de Poderdantes
y/o Apoderados adicionales utilice el espacio provisto al dorso de este documento.

A. PODERDANTE(S)
1.

Nombre Segundoc Nombre Apellido Segundo Apeliido
Conocido(a) por: HXH-XXK-
Circunstancias Personales: *Uttimos 4 Digitos Seguro Social

Mayor de edad, estado oivil, profesion u ocupacidn y vedindad

B. APODERADOS(AS) - INCLUYENDD SUSTITUTO{A)
1.

Nombre Segundo Nombre Apeliido Segundo Apellido
Conocido(a) por:
Circunstancias Personales:

Mayor de edad, estado civil, profesion u ozupacitn y vecindad

[ IV. PROTOCOLIZACION DEL PODER AUTORIZADO FUERA DE PUERTO RICO |

Lugar en que se Otorgé: Fecha del Poder:

{dia‘mes/ano)
Nombre del {de la) Notario(a) del Exterior que Legitimé el Instrumento:
Funclonario(a) del Exterior que Legalizd la Firma del (de |a) Notario(a):
Fecha de Legalizacion:

dig/meg/anio
| V. DATOS DEL PODER AFECTADO O INSTRUMENTO PUBLICO OTORGADO POR MANDATARIO(A) VERBAL |

Nombre del {de la) Mandatario(a) Verbal:
Nam. Instrumento Piblico Anterior Afectado: . Fecha de Autorizacion:

{dfa‘mesfano)
Nombre del (de la) Notario{a) Autorizante:

Tomo y Folio en el Registro de Poderes del Poder afectado:

Para uso exclusivo de la ODIN

Hora: _OamOdem
Bajo & nimero: S

El dia de de Fimma del (de Ia) Nofario{a)
[ En tiempo [ Tardia

Nombre del (de fa) Notariofa)

[ Fecha de Correo:

1 Fecha Correo Electronico: Direccién Postal
Teléfono:
Correo Electrénico:

Nombre Funcionanio(at ODIN Fimma Funcionaric{a) ODIN

OAT1657 Notificacion de Poder (Abril 2015) Pigina 1 de2
Ariculo 76 de la Ley Nolasial, 4 LPRA sec. 2126, Regla 13(c) Reglamenlo del Tribunal Suprame 4 LPRA Ap XX-B y las Reglas 60y 61 def Regamento Notarial, 4 LPRA Ap. XXIV



CONTINUACION PODERDANTE(S)
2.

Nombre Segundo Nombre Apellido Segundo Apellido
Conocido(a) por:
Circunstancias Personales:

Mayor de edad, estado civil, profesién u ocupacion y vecindad

Normnbre Segundo Nombre Apeliido Segundo Apeliido
Canacido(a) por: )
Circunstancias Personales:

Mayor do edad, estado civil, profesion u ocupacién y vecindad

Nombre Segundo Nombre Apeliido Segundo Apeliide
Conocido(a) por:
Circunstancias Personales:

Mayor de edad, esfado civil, profesion u ocupacion y vecindad

Nombre Segundo Nombre Apeliido Segundo Apeliido
Conocido{a) por:
Circunstancias Personales:

Mayor de edad, estado civil, profesién u ocupacion y vecindad

CONTINUACION APODERADOS(AS) - INCLUYENDO SUSTITUTO{A)

2.

Nombre Segundo Nombre Apeliido Segundo Apeliida
Conaocido(a) por:
Circunstancias Personales:

Mayor de edad, estado civil, profesion u ocupacidn y vecindad

Nombre Segundo Nombre Apellido Segundo Apellido
Conacido(a) por:
Circunstancias Personales:

Mayor de edad, estado civil, profesion u ocupacion y vecindad

Nombre Segundo Nombre Apeliido Segundo Apellido
Conocido(a) por:
Circunstancias Personales:

Mayor de edad, esfade civil, profesién u ocupacion y vecindad

Nombre Segundo Nombre Apellido Segundo Apellido
Conecido(a} por:
Circunstancias Personales:

Mayor de edad, estado civil, profesion u ocupacion y vecindad

* La Ley 243-2006, Ley de la Politica Ptiblica sobre el Uso del Namero de Seguro Social como Verificacion de
ldentidad, faculta al Tribunal General de Justicia a solicitar el nomero de seguro social en sus formularios,
modelos y otros documentos oficiales con el propésito de verificacion de identidad, hacer contrareferencia con
la informacién disponible internamente entre agencias o entidades y uniformar los procedimientos de
intercambio de datos. Proveer este nimero sera una accién requerida en virtud de las leyes NOm. 75 de 2 de
julio de 1987 y NUm. 62 de 8 de mayo de 1937, segun enmendadas. Esta informacién no se utilizara como
numero de caso, querella, cliente o empleado(a), ni n el epigrafe de los formularios oficiales, modelos u otros
documentos, que la Rama Judicial genere. Medidas preventivas estan establecidas para asegurar su
confidencialidad.

Forma v término para |la notificacién de la autorizacidén de instrumentos piblicos sobre poderes: La notificacion
de un poder autorizado es la comunicacion o informe que, por disposicion de ley o reglamento, el {la)
Notario(a) estd obligado a hacer en el formulario adoptado por la ODIN, bajo su fe, firma y sello, con la
informacion relativa a la autorizacién del referido instrumento. El (La) Notario{a) tiene la obligacién de
presentar la notificacién personalmente a la ODIN, via correo electrdnico a la siguiente direccion:
notificacionpoderesytestamentos@ramajudicial.or o via comeo certificado con acuse de recibo dentro del
término de tres (3) dias a partir de su autorizacién. Tal término es uno de cumplimiento estricto.

OAT1657 Notificacion da Poder (Abril 2015) Pagina2de2
Arliculo 76 de fa Ley Notarial, 4 LPRA sec. 2126, Regla 13(c) Reglamenlo del Tribunal Suprema 4 LPRA Ap. X)0.B y las Reglas 60y 61 del Reglamenta Notasial, 4 LPRA Ap. XXIV



